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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-495

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion

de Contrato: RH-029-201-17-2026

Tipo de Servicios: Técnicos’

Nombres y apellidos de la persona

contratista: Maria Alejandra-Ramirez Moran
NIT de la persona contratista: 11131563-8

Plazo de contratacion | Del: 02/01/2026 Al: 31/12/2026

Periodo de este Del: 01/07/2026 | Al: 31/07/2026”

informe: _p s

Monto a pagar: Ocho mil quetzales exactos | Q.8,000.00

Prestados en: Unidad de Bienestar Animal

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-49{, suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mepsual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Brindar apoyo técnico-operativo en la atencion y seguimiento de actividades relacionadas
con temas de bienestar animal, conforme a las solicitudes ingresadas a la Unidad de
Bienestar Animal y a las directrices emitidas por la autoridad competente.

ACTIVIDAD:

Brindé apoyo en actividades de educacién y divulgacion dirigidas a diversos publicos objetivos,
proporcionando informacion sobre las funciones de la Unidad de Bienestar Animal, la importancia
del bienestar animal y las acciones desarrolladas por la institucion.

RESULTADO:

Esta actividad permitié fortalecer la presencia institucional y ampliar el alcance de las acciones
de sensibilizacién, promoviendo el conocimiento de las competencias de la Unidad y fomentando
una mayor participacion ciudadana en temas de bienestar animal.

Brindar apoyo técnico en seguimiento de documentos correspondientes a solicitudes
internas y externas de la Unidad de Bienestar Animal, conforme a los procedimientos
establecidos.

ACTIVIDAD:

Brindé apoyo en la actualizacién de la base de datos de las solicitudes ingresadas a la Unidad,
asi como en la reorganizacion del archivo documental mediante la clasificacion de expedientes
por categorias para fortalecer el control y seguimiento de la informacion.

RESULTADO:

Estas acciones permitieron mantener la documentacion institucional actualizada y organizada,
facilitando la localizacién de expedientes, el seguimiento de las solicitudes y una gestion
documental mas eficiente.



\../

Brindar apoyo técnico en el seguimiento administrativo de la cuantificacion de metas
mensuales, utilizando los formatos y herramientas institucionales autorizadas.

ACTIVIDAD:

Brindé apoyo en la actualizacion de las memorias de actividades que respaldan el cumplimiento
de las metas fisicas, asi como en el disefio e implementacion de una nueva ruta de trazabilidad
para optimizar el seguimiento administrativo de las metas y la integracién de la informacion
generada por la Unidad.

RESULTADO:

Esto permitid fortalecer el respaldo documental de las metas institucionales y establecer un
proceso de seguimiento mas claro y ordenado, facilitando el control interno, la consolidacion de
informacién y la elaboracién de reportes administrativos.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de informacion estadistica relacionada con las
actividades de capacitacion, educacién, divulgacion y promocién del bienestar animal
desarrolladas por la Unidad de Bienestar Animal.

ACTIVIDAD:

Brindé apoyo en la recopilacion, verificacion y consolidacién de la informacion estadistica
derivada de las actividades de capacitacion, educacién y divulgacion, asegurando la consistencia
de los registros utilizados para el seguimiento de indicadores institucionales.

RESULTADO:

Esto permitio disponer de informacion estadistica confiable y actualizada para la elaboracion de
informes, el monitoreo del alcance de las actividades desarrolladas y la evaluacién del
cumplimiento de los objetivos establecidos por la Unidad.

Brindar apoyo técnico en la atencion y orientacion a usuarios de la Unidad de Bienestar
Animal, proporcionando informacién general sobre tramites y actividades institucionales.

ACTIVIDAD:

Brindé atencion y orientacién a usuarios durante actividades institucionales, proporcionando
informacion sobre los servicios, programas, procesos y acciones educativas impulsadas por la
Unidad de Bienestar Animal.

RESULTADO:

Esta labor contribuy¢ a fortalecer la comunicacion con la poblacién usuaria, facilitando el acceso
a informacion institucional y promoviendo el conocimiento de las acciones orientadas a la
proteccion y el bienestar animal.

Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.
e ACTIVIDAD: Apoyé en el disefio y elaboracién de material didactico para actividades de
educacién y divulgacion, incluyendo recursos para el stand institucional del Congreso de
Salud Publica Veterinaria. Asimismo, participé en reuniones de cooperacion
interinstitucional orientadas al fortalecimiento de procesos de trabajo conjunto entre
instituciones vinculadas al bienestar animal.



e RESULTADO: Estas acciones fortalecieron las estrategias de educacion y comunicacion
institucional mediante el desarrollo de materiales de apoyo, ademds de consolidar
espacios de articulacion interinstitucional que favorecen la coordinacion de esfuerzos, el
intercambio de experiencias y la implementacion de acciones conjuntas para promover el
bienestar animal desde un enfoque colaborativo.

Maria Alejandra Ramirez Moran
3662-39767-0101
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